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REGULAMENTO DE COMPRASE CONTRATACOES DO
INSTITUTO PEQUENO CIDADAO -1PC

CAPITULO I - DO OBJETO E DA FINALIDADE

Art. 1° O presente Regulamento disciplina os procedimentos e as normas para a aquisi¢do de
bens, materiais e a contratacio de servigos pelo INSTITUTO PEQUENO CIDADAO - IPC,
sempre que houver o emprego de recursos oriundos de parcerias, convénios, termos de fomento
ou colaboragio, contratos de gestdo ou outros instrumentos congéneres firmados com o Poder
Publico ou com entidades privadas, inclusive aqueles provenientes de emendas parlamentares,
nas esferas municipal, estadual e federal.

Art. 2° A finalidade deste Regulamento € assegurar a estrita observincia aos principios da
Administragdo Publica, garantindo a isonomia, a busca pela proposta mais vantajosa,.a
transparéncia ¢ a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos e privados confiados ao Instituto
Pequeno Cidaddo — IPC, em conformidade com a legislagao vigente aplicavel as Organizagdes
da Sociedade Civil, especialmente a Lei n® 13.019/2014, bem como com as diretrizes
estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul — TCE/MS,
notadamente a Resolugdo n® 266/2025 ¢ a Instrugdo Normativa n° 51/2026 do TCE/MS ¢ o
Decreto Municipal n® 236, de 22 de novembro de 2016, que regulamenta a aplicagdo da referida
lei no ambito do Municipio de Maracaju/MS.

CAPITULO II - DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 3" Todos os processos de compra e contratagdo regidos por este instrumento observarao,
obrigatoriamente, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, isonomia, planejamento, transparéncia, julgamento objetivo e da busca permanente
pela proposta mais vantajosa para a entidade.

CAPITULO III - DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO

Art. 4° As contratagdes serdo precedidas de procedimento competitivo, ressalvadas as hipoteses
de dispensa e inexigibilidade, e adotardo as seguintes modalidades:

§ 1° Compra de Pequeno Valor: Consideram-se compras de pequeno valor aquelas de até
RS 15.000,00 (quinze mil reais).

I - Poderio ser realizadas mediante:
a) Pesquisa simplificada de mercado com, no minimo, 1 (um) fornecedor;
b) Justificativa do prego compativel com o mercado.

IT - Exige-se:

a) Documento fiscal;

b) Autorizagio do responsavel administrativo. %
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§ 2° Cotacio Prévia de Precos: Para aquisicdes e contratacdes cujo valor estimado seja
acima de RS 15.000,00 até RS 150.000,00, o procedimento consistira na obtencio de, no
minimo, 3 (trés) orcamentos formais de fornecedores distintos, devidamente documentados
no pProcesso.

I - Os or¢amentos devem conter:
a) Identifica¢do do fornecedor;

b) CNPJ/CPF,

¢) Data;

d) Descri¢do detalhada;

¢) Valor;

f) Prazo de validade para a entrega.

1T - Quando nio for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecidas no presente artigo, a
Diretoria podera autorizar a compra com o numero de cotagdes que houver, mediante
justificativa formal no processo.

§ 3° Processo Seletivo Simplificado: Para aquisicoes e contratacdes cujo valor estimado
seja superior a RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais). O procedimento sera iniciado
por meio de Edital de Convocacio, divulgado no portal de transparéncia do Instituto Pequeno
Cidaddo — TPC, estabelecendo o objeto e as condig¢des de participagio.

I - O procedimento devera conter:

a) Termo de referéncia;

b) Divulgagio minima (site, e-mail ou outros meios);
¢) Prazo minimo de 5 dias uteis para propostas;

d) Critérios objetivos de julgamento.

II - O resultado devera ser formalizado e publicado.

§ 4° Dispensa de Procedimento: A competigdo ¢ dispensavel nas seguintes hipoteses, mediante
justificativa da Diretoria:

I - Emergéncia ou calamidade publica devidamente comprovada;

II - Quando nédo houver possibilidade de competi¢ao comprovada por pesquisa de mercado;
III - Aquisi¢@o ou locagdo de imovel;

IV - Servigos publicos prestados por concessionarias.

§ 5° Toda dispensa devera conter:

I - Justificativa técnica;
IT - Comprovagio do preco compativel com o mercado.

§ 6° Inexigibilidade de Procedimento: A competicdo € inexigivel quando houver inviabilidade
de competigdo, em especial:
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I - Para aquisigdo de materiais ou bens que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo,

II - Para a contratagdo de servigos técnicos de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notoria especializagio.

§ 7° Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizago, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e indiscutivelmente o mais adequado
a plena satisfa¢@o do objeto do contrato.

§ 8° Nas hipoteses de inexigibilidade, a contratagiio sera direta, ndo se aplicando a exigéncia de
multiplos orgamentos, devendo a escolha ser formalmente justificada pela Diretoria com base
nos elementos que comprovem a exclusividade ou a notoria especializagdo, podendo ser por
carta de exclusividade ou atestado técnico.

§ 9° As compras e contratacdes de bens e servigos realizadas pela organizacio da sociedade
civil com recursos transferidos pela Administracio Piblica Municipal observario,
adicionalmente, as disposicdes previstas no Decreto Municipal n® 236, de 22 de novembro
de 2016, do Municipio de Maracaju/MS, especialmente quanto a adogdo de métodos
usualmente utilizados pelo setor privado e a formalizagdo dos procedimentos de cotagdo de
pregos.

I1- As cotacdes deverio ser realizadas em conformidade com o disposto no § 2° deste artigo,
assegurando a obtencio de, no minimo, 3 (trés) orcamentos formais de fornecedores
distintos, devidamente registrados e documentados no processo administrativo, mediante
solicitagdo de proposta de pregos, admitido o uso de correio eletronico (e-mail) ou outros meios
idoneos de comunicagio;

IT - Na impossibilidade de atendimento integral dos requisitos de cotagdo, em razdo de
inviabilidade de competi¢do ou limita¢do de mercado, podera ser admitida a contratagdo com
numero inferior de propostas, desde que devidamente justificada e comprovada
documentalmente.

CAPITULO IV - DO JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

Art. 5° O julgamento das propostas buscara a proposta mais vantajosa, que serd aferida por uma
analise conjunta de custo-beneficio, e ndo exclusivamente pelo menor prego.

§ 1° Conforme o objeto da contratagdo, poderdo ser utilizados como critérios de julgamento,
além do prego, os seguintes fatores:

I - Qualidade, durabilidade e desempenho técnico do produto ou servigo;
IT - Prazos para entrega ou execugao,

111 - Custo de manutengdo, garantia e qualidade da assisténcia técnica,
IV - Qualificacdo técnica e experiéncia comprovada do fornecedor.
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§ 2° A escolha devera ser formalmente justificada.

CAPITULO V - DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO E DA GESTAO
CONTRATUAL

Art. 6° Todo processo de compra ou contratagdo devera ser formalizado em processo
administrativo proprio, contendo, no minimo, a solicita¢do, a justificativa da necessidade, os
orcamentos ou propostas, o parecer de escolha, a autorizagdo da Diretoria e o comprovante de
publicagdo.

Art. 7° A assinatura dos contratos, bem como a autorizagdo final para pagamentos, compete a
Diretora-Presidente, em conjunto com o Diretor-Tesoureiro ou outro Diretor, em conformidade
com o Estatuto Social do Instituto Pequeno Cidadao — IPC.

Art. 8° Devera ser observada a segrega¢do minima de fungoes:

I - Requisitante (demanda);
II - Setor administrativo (cotagdo),
11 - Diretoria (aprovagio).

CAPITULO VI - DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE SOCIAL

Art. 9° O Instituto Pequeno Cidaddo — IPC mantera um Portal da Transparéncia em seu site
oficial, onde serdo divulgadas, de forma clara e acessivel, as seguintes informacdes:

I - A integra deste Regulamento;

II - Os Editais de Processo Seletivo Simplificado e seus anexos;

I1T - O resultado dos certames, com a identificacdo do vencedor e o valor da contratagio;
IV - A relagdo de todos os contratos e convénios celebrados com recursos publicos;

V - Os relatorios de execugdo e as respectivas prestagdes de contas.

CAPITULO VII - DAS SANCOES

Art. 10° Poderdo ser aplicadas aos fornecedores:

I - Adverténcia;

IT - Suspensdo temporaria;

III - Impedimento de contratar com o Instituto Pequeno Cidaddo — IPC.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° Os valores monetarios estabelecidos no Art. 4° poderdo ser atualizados anualmente por
deliberagdo da Diretoria, utilizando como base um indice oficial de inflagdo, como o TPCA ou

similar. %
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Art. 12° Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pela Diretoria do Instituto
Pequeno Cidaddo — IPC, a luz dos principios estabelecidos no Estatuto Social e da legislagdo
vigente.

Art. 13° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela Assembleia Geral
Extraordinaria do Instituto Pequeno Cidaddo — IPC, realizada em 13 de abril de 2026, na sede
da entidade, situada no municipio de Maracaju/MS, conforme ata regularmente lavrada,
aprovada e assinada pelos presentes, e registrada no Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas da Comarca de Maracaju/MS.

Maracaju/MS, 13 de abril de 2026.
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DAYANE ALVES OSSUNA RODRIGUES MARQUES
Presidente do Conselho de Administracio

ANA CLAUDIA DA CRUZ BARBOSA
Diretora-Presidente
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